Referéncias bibliograficas e citacbes: Como fazer?
Existem Normas Portuguesas para a elaboracéo de referéncias bibliogréaficas,
embora se possam seguir diferentes estilos na forma como os diferentes
elementos sdo apresentados. Cumprir estas normas significa uniformidade e
uma maior facilidade de compreenséo do que é referenciado.

Os elementos a considerar numa referéncia bibliografica sdo normalmente os
mesmos para todos os tipos de documentagéo e para todos os estilos de
citacdo , embora a ordem pela qual sdo apresentados possa variar conforme o
estilo adoptado.

Estes elementos incluem:
nome do autor,
titulo,
n° da edicao
local da publicacéo,
editora,
data da publicacéo
volume,
paginas da obra ou paginas relativas a publicacdo referenciada.

Vamos ver agora alguns exemplos:

Livros de um s6 autor

AUTOR (APELIDO, Nome) — Titulo do livro. N° da edicéo (excepto se for a
1°, que ndo se menciona). Local de edicdo: Editor, ano de edicéo.

Exemplo:
CAMOES, Luis de — Os Lusiadas . Lisboa: Rei dos Livros, 2002.

Livro de varios autores :

Quando existir mais do que um autor, devem ser colocados 0s nomes de todos
0s autores na lista de referéncias bibliogréaficas. No texto, quando existirem dois
autores, colocar o ultimo nome de ambos separados por e mas, se existirem
mais do que dois autores, colocar apenas o0 nome do primeiro autor, seguido de
et al. (que significa "e colaboradores")

Exemplo:
CUNHA, C. e CINTRA, L. - Breve gramatica do Portugués contemporanea . 92
edicdo, Lisboa: Edi¢cdes Jodo Sa da Costa, 1996

MARQUES, Adhemar et al - Histéria Contemporanea através de textos. 102
edicdo, Sao Paulo: Contexto, 2004.

Autor Colectividade

Quando o autor duma obra é uma colectividade (instituicdo) o seu nome
escreve-se como aparece na fonte. Quando o autor duma obra é uma




instituicdo subordinada ( Ministério, Direc¢do Geral) sem autonomia
administrativa, 0 seu nome, inscreve-se depois da circunscri¢ao territorial

Exemplos:
INSTITUTO NACIONAL DE ESTATISTICA — Censos 2001. Lisboa: INE, 2003.

PORTUGAL. Ministério da Saude: Direccéo - Geral da Saude - .............

Volumes ou partes de livros

AUTOR (APELIDO, Nome) - Titulo do volume ou parte. In Apelido (do autor
da monografia), primeiros nomes (do autor da monografia) - "Titulo da
monografia (a destacado)". N° da edicao (excepto se for a 1°, que ndo se
menciona). Local de publicacao : Editor, Ano de publicac&o. Localizac&do na
monografia.

Exemplo:
TOLKIEN, J. R. R. - A irmandade do anel. In "O senhor dos anéis". 13.2 ed.
Mem Matrtins : Europa-Ameérica, 2002. vol. 1.

Contribuicdes em livros (capitulo com autoria prépria)

AUTOR (APELIDO, Nome) — Titulo do livro. N° da edicdo (excepto se for a 1°,
que ndo se menciona). Local de edicao: Editor, ano de edicdo. Pags. em que
se encontra o capitulo.

0]V]

AUTOR do capitulo (APELIDO, Nome) — Titulo do capitulo. AUTOR da obra
(APELIDO, Nome) — Titulo do livro. N° da edicao (excepto se for a 1°, que nédo
se menciona). Local de edicao: Editor, ano de edicdo. Pags. Em que se
encontra o capitulo.

Exemplos:
SILVA, Augusto Santos; PINTO, José Madureira — Metodologia das ciéncias
sociais. Porto: Ed. Afrontamento, 1986. p. 216- 249.

ou
JESUINO, Jorge Correia — O método experimental nas ciéncias sociais. In:

SILVA, Augusto Santos; PINTO, José Madureira — Metodologia das ciéncias
sociais. Porto: Ed. Afrontamento, 1986. p. 216- 249.

Artigos de revistas, jornais, etc.




AUTOR (APELIDO, Nome) — Titulo do artigo. Nome da revista (sublinhado).
Local de edicao. Vol., n°. (data de publicacdo). Pags. em que se encontra o
artigo.

Exemplo:

FIGUEIREDO, M. O. — Factores de estabilidade estrutural associados ao
arranjo dos catifes nas estruturas dos compostos iénicos. Revista Portuguesa
de Quimica. Lisboa. Vol. 23, n.° 4 (1981), p. 250-256.

Teses, dissertacfes e outras provas académicas

AUTOR (APELIDO, Nome) — Titulo da tese. Local de edi¢cao: Entidade onde
foi apresentada, ano. Tese de mestrado.

Exemplo:
ALMEIDA, Alexandre Monteiro — O pensamento pedagdgico de Serras e Silva.
Braga: Universidade do Minho, 2002. Tese de Mestrado.

Actas de congressos

NOME DO CONGRESSO/ JORNADAS/ ENCONTRO, N° edicao, local onde
se realizou, ano — Titulo........

Exemplo:

CONGRESSO NACIONAL DE BIBLIOTECARIOS, ARQUIVISTAS E
DOCUMENTALISTAS, 2, Coimbra, 1987 - A integracdo europeia: um desafio a
informacédo: actas. Coimbra: Minerva, 1987.

Documentos legislativos (leis, decretos, portarias, despachos)

TIPO DE DOCUMENTO e N°. Nome da publicacdo. N° da publicacdo (data de
publicacdo) pags. em que se encontra.

Exemplo:
DECRETO-LEI n® 192/89. D.R | Série. 131 (89-06-08) 2254-2257

Filmes, documentarios, etc. em video

AUTOR (APELIDO, Nome) — Titulo. Edi¢éo. Local de publicacdo: Editor,
Ano de publicacédo. Designacao especifica do material Extensao.

Exemplo:
PINTO, Armando Vieira - Fado . Lisboa : Lusomundo, cop. 1947. 1 cassete
video (VHS) (110 min.).



Documentos electrénicos

AUTOR (APELIDO, Nome) — Titulo. Tipo de suporte (entre paréntesis
rectos). Edi¢&o. Local de publicacao: Editor, Ano de publicacdo, Data de
actualizacao ou revisdo. Data de consulta (entre paréntesis rectos).
Disponibilidade e acesso.

Exemplo:

HARNACK, Andrew, KLEPPINGER, Eugene, — Online! A Reference Guide to
Using and Citing Internet Sources. [Em linha]. 2003. [Consult. 11 de Marco de
2005 ]. Disponivel em: http://www.bedfordstmartins.com/online/index.html

ESPECIFIC,AQ(N)ES DOS ELEMENTOS DAS REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS (ELEMENTOS E CASOS MAIS COMUNS)

AUTORES

- Autor desconhecido: o titulo figura como primeiro elemento da referéncia e é
escrito todo em letras maiusculas.

- Autor colectividade instituicdo ou colectividade eventual( congressos,
grupos, simpasios, jornadas, etc.): a colectividade figura como autor

EDITOR
- Desconhecido:: utiliza-se a expressao latina «sine nomine» abreviada e entre
paréntesis rectos [s. n]

LOCAL DE EDICAO
- Desconhecido: utiliza-se a expressao latina «sine loco» abreviada e entre
paréntesis rectos [s.l]

DATA DE EDICAO

- Desconhecida: utiliza-se a expresséo abreviada [s.d]

Quando numa mesma obra forem omissos varios dos elementos anteriormente
referidos faz-se a sua referéncia dentro dum unico paréntesis [ ].

Bibliografia

FEDERAQAO INTERNACIONAL DAS ASSOCIAQ@ES DE BIBLIOTECARIOS -
ISBD (M) : descricao bibliografica internacional normalizada das publicacdes
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NP 405 - 1. 1994, Informacgéo e Documentacao - Referéncias bibliograficas :
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NP 405 - 2. 1998, Informacéo e Documentacao - Referéncias Bibliogréficas.
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